|.Dokumentumismeret: - Kényvtari allomanytestek:
-Helyben haszndlhatd: kézikonyvtar, folydirattar, nem nyomtatott

1/A Informacié: minden hir, felvilagositas, tuddsitas, adat amely szimunkra Uj ismeretet nyuijt. dokumentumok, kilongydjtemények
1/B Dokumentum: azok a targyak , amelyek informdciok régzitésére, kbzvetitésére és megdrzésére -Kblcs6nézhetd dllomdny: szépirodalom, ismeretkdzI6 irodalom,
szolgélnak pl.: kv, folydirat gyermek konyvek,tankonyv
1/C Dokumentum tipusok: -hagyomanyos (segédeszkdz nélkil olvashaté pl.:kv, folyéirat) -Raktdri dllomdny: kiilongyjtemény, folydiratok, duplumpéldanyok (tébbespld.)
-nem hagyomanyos (segédeszkozzel olvashatd)
a.képi-vizualis pl.:dia,fénykép I, Kényvtarhasznalati ismeretek
b.hangzé-auditiv pl.:Cd
c.AV-audiovizudlis pl.:video,DVD I1I/A Konyvtari ABC : -a latin abécén alapul, -a révid és hosszi maganhangzékat nem
1/D Konyv: informdciét hordozé dokumentum kilonbozteti meg (a-3, e-é, i-i, 0-6, u-u, U.4G,) és kulon betiiként kezeli az 6sszetett
-terjedelem szerint: egy v tobbkotetes (két- vagy haromjegy() magyar mdssalhangzokat (pl. cs = c+s)
-tipusai:gyermek,ismeretk6zl6,szépirodalmi,tankényv A kényvtdriabc betii:abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
-formaielemek:védéboritd,kotéstbl,gerinc,konyvtest:véddlap,el6zéklap,cimlap,oldalak
-tartalmi elemek:flilszoveg,tartalomjegyzék,bevezetés,el6sz6,fejezet,utdszo, Konyvtari betiirend
illusztracio,tabla,fuggelék,jegyzet,irodalomjegyzék, -figyelmen kivil hagyja a nével6ket, az ékezeteket,titulusokat pl.: dr.,prof.,baro stb.
mutatok:targy,név,foldrajzi,id6rendi,jegyzék-kép,térkép -nem tesz kilénbséget kis és nagy bet( kozott
kolofon: kényv elGéllitdsaban részt vevs személyeket és cégekre -ha a szavak elsé bettije megegyezik, akkor a masodik bet( a besorolas alapja és igy tovdbb
vonatkozé adatokat (kiado, szerkeszt8, nyomda, stb) tartalmazé -azonos csaladneveknél a keresztnév alapjan sorol bet(irendbe pl.:Arany Janos/LészIo
sz6vegrész. Altaldban a kényv végeén talalhato. -egy szerzg miveit a cimek szerinti bet(irendbe sorolja

Il.LK&nyvtar: meghatdrozott szempontok szerint dsszedllitott, rendszerezett és feltart gy(ijtemény.
-Célja: hasznalok szdmdra informacidk biztositasa
-Tipusai:
- Gyljtékor szerint: altaldnos gyUjtékord, szaktudomanyok szerint gy(ijt
- Funkcid szerint:-nemzeti konyvtar (orszagos feladatot Iat el) OSZK
-kozmiivel6dési konyvtar (a lakdterilet lakdinak nyujt
szolgéltatast) pl.: megyei,varosi, kozségi kvt
-felsGoktatasi (csak a felsGoktatasi feladatokat latja el)
-iskolai (az iskolai oktaté-nevel6 munkat segiti)
- Haszndlat / jozzdférhetdséq szerint: -zart (pl. kutatointézetek konyvtérait
csak az intézet munkatarsai hasznalhatjak)
-nyilvanos (barki igénybe veheti a szolgaltatasokat)
-korlatozottan nyilvanos (pl. iskolai) ETO= Egyetemes Tizedes Osztalyozas féosztalyai:

-kiilfsldi szerzék esetén: Jack London -- London, Jack
111/B Raktari rend:

A,-Szabadpolcos dllomdny-kdlcsonbzhetd:

1.ismeretké6zI6 miivek : tartalmi felosztds-raktéri jelzet (ETO Jrendjében-szakrend

2. szépirodalmi miivek : betlirendes felosztas -(Cutter szdm)- szerz6k csalddnevének
betlirendjében-betlirend

B.-Kézik6nyvtdri dllomdny : nem kolcséndzhetd —Isd. a 4.oldalon

- Konyvtari szolgaltatasok:

-Hagyomdnyos szolgdltatdsok: kolcsonzés, eljegyzés, hosszabbitas,
helybenhasznalat, masolat, bibliografia
készitése,referenszszolgalat,témafigyelés, konyvtari rendezvények

-Online digitdlis szolgdltatdsok: webhelyen katalégus, OPAC=nyilvanos konyvtari

katalégus internethasznalat, letoltés

-Offline digitalis szolgéltatasok: CD, DVD hasznalata és kolcsonzése

-Elektronikus (digitdlis v. virtudlis) kényvtdrak: kizardlag

elektronikus dokumentumokat gy(ijt, kizardlag online médon

érhetd el. MEK, Neumann-haz

Altaldnos miivek, bibliografia, konyvtarigy.

Filozofia, pszicholdgia, logika, etika. Pl.: 150 pszicholdgia

Vallds, egyhazak, teoldgia. PI.: 200 vallas

Tarsadalomtudomanyok, kozigazgatas, jog, oktatas.

1964 bta betodltetlen f6osztély, eredetileg nyelvészet

Matematika, természettudomanyok, fizika, kémia. Pl.: 530 fizika

Alkalmazott tudomdnyok, m(iszaki tudomanyok, orvostudomanyok.

Miivészetek, jaték, sport, szérakozas. Pl.: 700 miivészetek altalaban

Nyelvészet, irodalom PI.: 894 magyar irodalom

Régészet, foldrajz, életrajz, torténelem Pl.: 943.9 Mo. torténete, 914 Eurépa foldrajza
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http://hu.wikipedia.org/wiki/Filoz%C3%B3fia
http://hu.wikipedia.org/wiki/Pszichol%C3%B3gia
http://hu.wikipedia.org/wiki/Vall%C3%A1s
http://hu.wikipedia.org/wiki/T%C3%A1rsadalomtudom%C3%A1ny
http://hu.wikipedia.org/wiki/Matematika
http://hu.wikipedia.org/wiki/Term%C3%A9szettudom%C3%A1ny
http://hu.wikipedia.org/wiki/Alkalmazott_tudom%C3%A1ny
http://hu.wikipedia.org/wiki/M%C5%B1v%C3%A9szet
http://hu.wikipedia.org/wiki/J%C3%A1t%C3%A9k_(pszichol%C3%B3gia)
http://hu.wikipedia.org/wiki/Sport
http://hu.wikipedia.org/wiki/Nyelv%C3%A9szet
http://hu.wikipedia.org/wiki/Irodalom
http://hu.wikipedia.org/wiki/R%C3%A9g%C3%A9szet
http://hu.wikipedia.org/wiki/F%C3%B6ldrajz
http://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%89letrajz
http://hu.wikipedia.org/wiki/T%C3%B6rt%C3%A9nelem

111/C Katalégus:

-olyan adattar, amely a kdnyvtarban talalhaté konyveket, dokumentumokat tarja fel kiilonb6z6

szempontok szerint visszakereshetéen
-informacié ad: -adott témardl,adott szerz6tél van- e konyv a kényvtérban, hany
példanyban, hol?
-tipusai:-cédula a. betlirendes
b. szakrendi
-szamitogépes

Kataldéguscédula
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A kényv formituma és &ra Kulesszé v. targyszé

Szakrendi jel v. szakjelzet(ETO szam)

111/D Hivatkozas: a felhasznalt forrasokat visszakereshet6vé tessziik masok szamara is.
Amennyiben nem tessziik PLAGIUMOT: - szellemi javak eltulajdonitdsa-
vétiink.
Fajtaja: I. Bibliogrdfia = irodalomjegyzék, olvasmanyjegyzék, konyvek
leirasa,felhasznalt irodalom.

Nem azonos a kataldgussal. Dokumentumokrol készitett,
meghatdrozott rendben osszedllitott jegyzék, amely
tartalmazza a mii azonositasdhoz szilkséges  bibliografiai adatokat:

(pl. a legfontosabbak: szerzé, cim, kiadds helye, kiado neve, kiadds éve)

Konyv esetén: Szerz6 : Cim . Kiadas helye : Kiadd , kiadas éve .

Pl.: Téth Arpad : A madar . Budapest : Méra Kiadd, 2001 .

Tanulmdny esetén: Szerz6 : Cim . Kiadas helye : Kiadd , Kiadas éve .tél-ig oldalszam.
Pl.:T6th Arpad : A madar . Budapest : Mdra Kiadd, 2001. p.: 23-36.

Folydiratban megjelent cikk esetén:

Szerz4: Cikk cime.= Folydirat cime. Evfolyam/szam. Oldalszam.

Pl.: Nagy Géza: Az égbolt fizikdja=National Geographic.2017.1. szam. p.: 20-25.

Kézikdnyvek

-Kézikényv: Az U], altaldaban nem naprakész ismereteket kozI6, de valamely tudomanyteriletet annak
tudomanyos rendszerében, 6sszefliggéseiben ismertetd, az adott szakteriletre vonatkozo alapveté
tudnivaldkat tartalmazé ma.

-Csak helyben hasznélhatdk, az olvasétermi dllomany részét képezik.

-A polcon tartalmi rend, nagyobb témacsoportokon beliil pedig betiirend uralkodik.

-Kézikényvek fajtai:
1. Lexikonok: betlrendes ismerettarak

a / Altalanos lexikonok
- Kislexikon: 1-2 kotetes, az ismeretek szlikebb korét oleli fol, rovid szdcikkek
(pl.: Akadémiai kislexikon)
- Nagylexikon: 10-20-30 koétetes, bévebb szocikkek, tobb ismeret
(pl.:Révai, Magyar nagylexikon)
b/ Eletrajzi lexikonok és Ki Kicsodak
- Eletrajzi lexikon: a kétet irdsakor mar nem é16 személyekrdl (pl.:Magyar életrajzi lexikon)
- Ki kicsoda: a kotet irdsakor még él6 személyekrdl (pl.:Ki kicsoda Szombathelyen)
¢/ Szaklexikonok: egy-egy szakteriilet anyagét dolgozza fol
(pl:biolégiai, pedagdgiai, néprajzi,zenei)

2. Enciklopédiak: az ismereteket téma szerinti fejezetekben dolgozzak fol.
tartalomjegyzék, targymutato, névmutato
-altalanos enciklopédia: pl.:A kultura vilaga
-szak enciklopédia: pl.:Filmenciklopédia, Sportenciklopédia, Technika enciklopédiaja

3. Szétarak: a szavak jelentését, értelmezését kozl6 betlirendes ismerettarak
- altalanos szétarak: pl.:Magyar helyesirasi szétar, Magyar nyelv értelmezé szétara
- szakszotarak: pl.:M(iszaki helyesirdsi szotar, Foldrajzi nevek etimoldgiai szétara
- nyelvi szétarak: egynyelv(, tobbnyelvd, értelmezd, helyesirasi, szinonima, taj,
etimoldgiai=nyelvtorténeti
Méret szerint: zseb, Uti, kézi, kicsi, nagy

Mik vannak még a kézikényvtarban?

-Osszefoglal6 kézikonyvek: pl.:A fizika kultirtorténete, SH atlasz sorozat, Nyelvm(ivels kézikonyv
-Adattarak: statisztikai évkonyv; -kdzhasznu adattar: menetrend

-Cimtarak: telefonkonyv

-Kronoldgiak: pl.:Vilagtorténet évszamokban, Magyarorszag torténeti kronoldgiaja
-Mondasgydjtemények:pl.: Mi fan terem, Magyar szélastar

-Atlaszok: pl.:Foldrajzi vildgatlasz



